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Les constats

2

¦b9 aL/wh 9b¢w9twL{9 /Ω9{¢ ¦b9 t9¢L¢9 9v¦Lt9

QUI A DES BESOINS JURIDIQUES  EN PERMANENCE

Premiers contrats, conditions générales, statuts, social, 
concurrence
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Que fait le micro entrepreneur ?

IL FAIT DE SON MIEUX AVEC SES FAIBLES MOYENS

/ΩŜǎǘ-à-ŘƛǊŜ ǉǳΩƛƭ ǎΩŀŘǊŜǎǎŜΣ ǘǊŝǎ ǎƻǳǾŜƴǘ ΧΦ

A des non juristes

A des experts comptables

A des syndicats professionnels

EtcΧ

tŀǊŀŘƻȄŀƭŜƳŜƴǘΣ ƛƭ ŞǾƛǘŜ ŘŜ ǎΩŀŘǊŜǎǎŜǊ ŀǳȄ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ Řǳ ŘǊƻƛǘ ƭŜǎ 
Ǉƭǳǎ ǉǳŀƭƛŦƛŞǎΧ



Pourquoi ?

tŀǊŎŜ ǉǳΩƛƭ ƴŜ Ŏƻƴƴŀƞǘ Ǉŀǎ ŘΩŀǾƻŎŀǘ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ .

Lƭ Ŝǎǘ ŜȄŀŎǘ ǉǳŜ ƭΩŀǾƻŎŀǘ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ Ŝǎǘ ǊŜǎǘŞ ƭƻƴƎǘŜƳǇǎ ŘƛǎŎǊŜǘ

Mais il pense aux prestations rendues aux grandes entreprises.

tŀǊŎŜ ǉǳΩƛƭ ŎǊƻƛǘ ƴŜ Ǉŀǎ ǇƻǳǾƻƛǊ ǇŀȅŜǊ ƭŜǎ ƘƻƴƻǊŀƛǊŜǎΦ 
.



Mais aussi

Par manque de maîtrise de son budget.



tƻǳǊǘŀƴǘΧ

c
[Ŝǎ ŀǾƻŎŀǘǎ ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ ǎƻƴǘ ƭŜǎ ǎŜǳƭǎ Υ

vǳƛ ŎƻƴƴŀƛǎǎŜƴǘ ōƛŜƴ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ.

La comptabilité et la finance.

Leurs spécialités couvrent tous les  
domaines juridiques

De la fiscalité au social.

En passant par le droit des sociétés.

Le monde économique.

La concurrence et les droits 
ŘΩŀǳǘŜǳǊ



Que faire ?

Déterminer ses besoins

5ŞǘŜǊƳƛƴŜǊ ƭŜ ŘŜƎǊŞ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ

Savoir ce qui fait le coût de la prestation



{ǳǊǘƻǳǘ Χ

Payer le juste prix



Déterminer ses besoins

Fiscalité générale,  Relations de travail,  Passage en société,

Mandat de protection future.

Fiscalité générale,  Relations de travail,  Passage en société

Mandat de protection future.
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Protéger son patrimoine

Rédiger ses conditions générales

Assurer un suivi général

POUR LA SOCIETE (SARL OU SAS)

Choisir, créer et suivre la société

Rédiger les contrats et CGV

Assurer un suivi général

ET POUR TOUS Se défendre !



5ŞǘŜǊƳƛƴŜǊ ƭŜ ŘŜƎǊŞ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ

Avant de commencer quoi que 
ce soit

Avez-vous le droit de faire ce que vous 
souhaitez ?

Concurrence ? Diplômes ? Droits 
ŘΩŀǳǘŜǳǊǎ Κ .ǊŜǾŜǘǎ Κ

Travaillons les conditions générales  

¢ƻǳǘ ŘŜ ǎǳƛǘŜ ŀǇǊŝǎΧ

9ƴǎǳƛǘŜ Χ

Le statut juridique, fiscal et social  

Les contrats de travail  

Les litiges  

9ǘ ǘƻǳǘ ƭŜ ǊŜǎǘŜΧ 



Savoir ce qui fait le coût de la 
prestation

Plus ou moins long                Plus ou moins complexe

UneǇǊŜǎǘŀǘƛƻƴ ƧǳǊƛŘƛǉǳŜ ŎΩŜǎǘ Υ

Du temps Une technique



.ƛŜƴ ŜƴǘŜƴŘǳ Χ

tƭǳǎ ŎΩŜǎǘ ƭƻƴƎ Ŝǘ Ǉƭǳǎ ŎΩŜǎǘ 
complexe

tƭǳǎ ŎΩŜǎǘ ŎƘŜǊΧ

tƭǳǎ ŎΩŜǎǘ ǊŀǇƛŘŜ Ŝǘ Ǉƭǳǎ ŎΩŜǎǘ 
simple

aƻƛƴǎ ŎΩŜǎǘ ŎƘŜǊΧ



Donc la maîtrise des coûts, suppose :

De maîtriser au maximum le temps consommé 

Demandez toujours des devis estimatifs  de temps

tŀǎ ŘΩƛƴŘƛŎŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŜ ǘŜƳǇǎ Κ

Même sommaire ?



Maîtriser le temps

Comparez-les devis et demandez des explications

tŀǎ ŘΩŜȄǇƭƛŎŀǘƛƻƴǎ Κ

Est-ce un forfait ?



Maîtriser le temps

Lƭ ƴŜ Ŧŀǳǘ Ǉŀǎ ƻǳōƭƛŜǊ ǉǳΩƛƭ ǇŜǳǘ ȅ ŀǾƻƛǊ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴŎŜǎ  

Minimes entre deux devis

Elles peuvent aussi être énormes. 
Dans ce cas, elles ne sont justifiées que :

tŀǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀƴŎŜ Ŝǘ ƭŀ  ǉǳŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ǊŜƴŘǳǎ

Et/ou la notoriété du cabinet.



Maîtriser le temps

Se faire montrer un exemple de décompte de 
temps .

Lƭ ƴΩȅ Ŝƴ ŀ Ǉŀǎ Κ

Comment les honoraires sont-ils 
établis ?



Maîtriser le temps

Evitez de perdre votre propre temps .

En faisant des choses que vous 
ne maîtrisez pas.

Par exemple en recopiant des 
ŎƻƴǘǊŀǘǎΧ

9ƴ ǇǊƻǾŜƴŀƴŎŜ ŘΩǳƴŜ ǎƻǳǊŎŜ ǇŜǳ 
sûre.

Et dont les impératifs ne sont 
peut-être pas les vôtres.



Maîtriser le temps

Evitez de perdre votre propre temps .

En faisant des choses que vous 
ne maîtrisez pas.

Et qui ne seront pas 
contrôlées

Où dont le contrôle coûtera plus 
cher que de les faire rédiger.

Par exemple les statuts de 
sociétés

Un professionnel passera plus de 
ǘŜƳǇǎ Ł ƭŜǎ ǊŜƭƛǊŜ ǉǳΩŁ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ǎŜǎ 

propres formulaires.

Tout le monde aura perdu son 
ǘŜƳǇǎΧ



Maîtriser le temps

Evitez de perdre le temps  de votre avocat.

En déplacements En manquant de précision

9ƴ ƭǳƛ ǇŀǊƭŀƴǘ ŘΩŀǳǘǊŜ ŎƘƻǎŜ ǉǳŜ 
du dossier.

Ou de ses collaborateurs et secrétaires

Car le temps passé à ne rien faire de productif ne peut pas 
être utilisé ailleurs!



Maîtriser le temps

Demander le décompte de temps  et le vérifier

Est-il cohérent ?

Ne pas hésiter à poser des questions



Maîtriser le temps

Sur ces  6 critères relatifs au temps.

Faire établir des devis estimatifs

Comparer les devis estimatifs

Voir un exemple de décompte de temps

Ne pas soi même perdre de temps

Ne pas perdre le temps de son avocat

Vérification du décompte de temps

[ΩƛŘŞŀƭ Ŝǎǘ ŘΩŜƴ ǊŞǳƴƛǊ ŀǳ Ƴƻƛƴǎ п

Dont ces deux là



Donc la maîtrise des coûts, suppose :

De maîtriser au maximum la technique consommée.

Ou plutôt : les techniques.

Car les techniques ne sont pas toutes du même niveau.

Le cabinet JDA en a identifié 5

Niveau 1 : Définition de stratégies, études 
spécialisées, analyses complexes, conclusions 
complexes,
Niveau 2 : wŞŘŀŎǘƛƻƴ ŘΩŀŎǘŜǎΣ ǇǊƻƧŜǘǎΣ ŎƻƴŎƭǳǎƛƻƴǎΣ 
écoute et analyse courantes
Niveau 3 : wŞŘŀŎǘƛƻƴ ŘΩŀŎǘŜǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ fomulaires, 
rédaction de formalités, recherche documentaire,
Niveau 4 : Exécution de formalités, suivi de 
procédures et planning, temps de déplacement,
Niveau 5 : Saisies de documents, travaux de 
secrétariat de base.



Maîtriser la technique

Une écoute pour comprendre le 
problème

/ŜǘǘŜ ǇƘŀǎŜ ŘΩŞŎƻǳǘŜΣ ǇƻǳǊ şǘǊŜ ŜŦŦƛŎŀŎŜ 
doit comporter deux phases.

¦ƴŜ ǇƘŀǎŜ ǘǊŝǎ ŎƻǳǊǘŜ ŘΩŜȄǇƻǎŞ ŘŜ 
ƭΩƻōƧŜǘ ŘŜ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ Ŝǘ ŘŜ ǎƻƴ ǳǊƎŜƴŎŜΦ

A exprimer par téléphone au 
secrétariat.

Ou par mail en deux ou trois phrases

Niveau 5



Maîtriser la technique

Une écoute pour comprendre le 
problème

¦ƴŜ ǇƘŀǎŜ ǳƴ ǇŜǳ Ǉƭǳǎ ƭƻƴƎǳŜ ŘΩŜȄǇƻǎŞ Řǳ 
problème avec un avocat.

Oralement.

Niveau 4



Maîtriser la technique

Une analyse de la situation

Toujours  réalisée par un avocat

Niveau 4 
ou 5


